
		Methode: Kurzreferat
Wie trage ich ein Kurzreferat vor? 
Ein Kurzreferat oder Minutenreferat ist eine ganz kurze Präsentation zu einem bestimmten Thema. Es sollte nicht länger als fünf Minuten dauern.

· Sammle und recherchiere Informationen zum Thema (siehe Methode Recherche). Hast du bereits einen Text vor dir, überfliege den Text und verschaffe dir einen Überblick.
· Lies die Informationen genau durch und unterstreiche die wichtigsten Schlüsselwörter mit Bleistift und Lineal (siehe Methode Schlüsselwörter). 
· Markiere beim nächsten Durchlesen die endgültigen Schlüsselwörter mit dem Textmarker. Unterstreiche die Nebeninformationen, die zur Erläuterung der Schlüsselwörter dienen, mit einem dünnen Filzstift.
· Bringe die markierten Begriffe in die richtige Reihenfolge und schreibe sie auf einen Stichwortzettel oder eine Karteikarte. Es hilft dir, wenn du die Schlüsselwörter an den Zeilenanfang stellst. Dieser Stichwortzettel ist die ideale Grundlage für dein Kurzreferat. Sollten nicht alle Informationen auf dem Stichwortzettel Platz finden, verwende mehrere, nummerierte Kärtchen.
· Es hilft gegen die Nervosität, den ersten Satz auswendig zu lernen. 
· Die folgenden Sätze trägst du mithilfe deiner Stichwörter auf dem Zettel frei vor.
· Versuche, nicht die ganze Zeit auf den Zettel zu schauen. 
· Richte deinen Blick auf deine Mitschülerinnen und Mitschüler oder auf einen Punkt an der Wand. Schaue nicht die ganze Zeit zu deiner Lehrerin oder deinem Lehrer – die Klasse ist dein Ansprechpartner.
· Die Einleitung sollte kurz sein und auf das Thema neugierig machen. Im Hauptteil sprichst du über die wichtigsten Fakten zum Thema. Du kannst auch deine Meinung zum Thema sagen. Beende das Kurzreferat mit einer kurzen Zusammenfassung.
· Achte darauf, dass du bei deinem Kurzreferat ruhig atmest. 
· Sprich deutlich, laut genug und nicht zu schnell.
· Mit solchen Stichwortzetteln lassen sich auch gut schriftliche Merktexte formulieren. Teile nach deinem Kurzreferat eine schriftliche Zusammenfassung an deine Mitschülerinnen und Mitschüler aus.
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