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1  Sich bewerben und vorstellen

Hard Skills und Soft Skills 1

Zu den Soft Skills zählt man alle Kompetenzen, die neben der Fachkompetenz (= Hard Skills) für den beruf­
lichen Erfolg wichtig sind. Dies sind vor allem die soziale Kompetenz, die kommunikative Kompetenz und 
die methodische Kompetenz.

1 � Für die meisten links in der Tabelle angeführten Soft Skills findest du ganz rechts ein Wort mit gleicher 
oder ähnlicher Bedeutung (Synonym). Schreibe es daneben.

2  Für welche drei Begriffe gibt es kein Synonym in der Liste? 

Ausdauer Beständigkeit

Einfühlungsvermögen Selbstsicherheit

Kreativität Strebsamkeit

Teamfähigkeit Engagement

Selbstbewusstsein Duldsamkeit

Denkvermögen Einfallsreichtum

Toleranz Pflichtbewusstsein

Belastbarkeit Teamgeist

Organisationstalent Besonnenheit

Ehrgeiz Redegewandtheit

Selbstdisziplin Feingefühl

Veantwortungsbewusstsein Flexibilität

Einsatzbereitschaft Beständigkeit 

Zielorientierung Selbstbeherrschung

Gelassenheit Verstand

Anpassungsfähigkeit

Rhetorik


