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zu Sprachbuch-Seite 12-13 

Eine Stellenanzeige erstellen 
Du arbeitest während der berufspraktischen Tage im Büro einer großen 
Blumenhandelskette. Für die Filiale in Eisenstadt sollst du eine Stellenanzeige 
aktualisieren, weil eine weitere Lehrstelle ausgeschrieben wird. 
 

1 Bringe die Textteile aus Ü7 im Sprachbuch auf Seite 13 in eine passende 
Reihenfolge. Öffne ein Textdokument am Computer und tippe die Teile des Inserats 
ab oder schreibe sie mit der Hand auf. 

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

 

2 Aktualisiere die Stellenanzeige und ergänze. 

 die Mail-Adresse der Kollegin in Eisenstadt, 
 die höhere Lehrlingsentschädigung von Euro 465,-- brutto im ersten Lehrjahr, 
 den Wunsch nach weiteren Sprachen neben Deutsch, idealerweise Englisch, 

Kroatisch oder Ungarisch. 
 

3 Überlege, welche Angaben du noch gerne in der Stellenanzeige lesen würdest. 
Mach deiner Vorgesetzten Vorschläge, was du ergänzen würdest. Notiere deine 
Ideen in Stichworten. 
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