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3.3.7 Beurteilungshilfe für Lehrerinnen und Lehrer: Protokoll schreiben

	
	
	
	

	Inhalt
	
	
	

	Thema in der Überschrift genannt
	
	
	

	Ort der Handlung genannt
	
	
	

	Beginnzeit und Ende des Protokolls vermerkt
	
	
	

	Bei einzelnen Punkten den genauen Zeitpunkt notiert
	
	
	

	Alle Anwesenden bzw. Abwesenden genannt
	
	
	

	Text objektiv, neutral und ohne persönliche Meinung geschrieben
	
	
	

	Auf das Wesentliche konzentriert
	
	
	

	Unnötige Details weggelassen
	
	
	

	Am Ende des Protokolls Ort, Datum und Unterschrift der Schriftführerin oder des Protokollführers vermerkt
	
	
	

	Gliederung
	
	
	

	Übersichtlich durch Absätze und Zwischenüberschriften gestaltet
	
	
	

	Ereignisse in der richtigen Reihenfolge festgehalten
	
	
	

	Ausdruck
	
	
	

	Sprachstil an die Textsorte angepasst
	
	
	

	In klarem und sachlichem Stil geschrieben
	
	
	

	Auf kurze, prägnante Sätze geachtet
	
	
	

	Aussagen und Wortmeldungen indirekt wiedergegeben
	
	
	

	Satzbau
	
	
	

	Satzbau an die Textsorte angepasst
	
	
	

	Sätze verständlich und sinnvoll
	
	
	

	Gesamter Text verständlich und sinnvoll
	
	
	

	Sprachrichtigkeit
	
	
	

	Sätze sind grammatikalisch richtig
	
	
	

	Protokoll im Präsens verfasst
	
	
	

	Rechtschreibung
	
	
	

	Sätze trotz Fehler verständlich
	
	
	

	Text trotz Fehler verständlich
	
	
	

	Wortschatz-Wörter richtig geschrieben
	
	
	

	Text überarbeitet
	
	
	

	Fortschritt in der Rechtschreibung erkennbar
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